KOMENHANT

" POLICIX ,
v Zatacznik Nr 1 do Decyzji CIF“

ek, insp, Grzeg(;;'z KOCZERA Komendanta Powiatowego Policji w Lesku

z dnia%& wrzesnia 2024 r.

~ZATWIERDZAM”

Procedura dokonywania zgloszerh wewnetrznych naruszen prawa,

podejmowania dziatar nastepczych oraz ochrony oséb dokonujacych zgloszen

w Komendzie Powiatowej Policji w Lesku

§ 1. Cel procedury:

1) stworzenie kompleksowej regulacji umotliwiajacej dokonywanie zgtaszania naruszer

prawa przez pracownikdw, policjantéw, osoby zatrudnione na podstawie umoéw
cywilno-prawnych, stazystéw, praktykantéw, funkcjonariuszy delegowanych do

stuzby w Komendzie Powiatowej Policji w Lesku;

2) zapewnienie odpowiedniej ochrony osobom dokonujacym zgtoszen naruszeri prawa,

ochrony danych osobowych oraz ochrony przed dziataniami odwetowymi.

§ 2. Uzyte w procedurze okreélenia oznaczaja:

1)
2)
3)

4)

5)

Komenda ~ Komenda Powiatowa Policji w Lesku;

Komendant — Komendant Powiatowy Policji w Lesku;

Komisja - Komisja Wyjasniajgca powotana przez Komendanta Powiatowego Policji do
kompleksowego wyjasnienia okolicznogci wskazanych w zgtoszeniu nieprawidfowosci;
Petnomocnik ds. zgtoszeri - osoba odpowiedzialna za przyjmowanie i rozpatrywanie
zgloszen naruszen prawa w Komendzie;

dziatanie nastepcze ~ dziatania podjgte przez odbiorce zgtoszenia w celu oceny
prawidtowosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz przeciwdziatania naruszeri prawa
bedacemu przedmiotem zgtoszenia, w  szczegdlnosci poprzez postepowanie
wyjasniajace, wszczecie kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienie
oskarzenia, dziatanie w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamkniecia procedury
realizowanej w ramach wewngtrznej procedury dokonywania zgtoszer naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych lub procedury przyjmowania zgtoszen

zewngtrznych i podejmowania dziatan nastepczych;



6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

dziatanie odwetowe - bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie
w kontekscie zwigzanym z praca, ktdre jest spowodowane zgtoszeniem lub ujawnieniem
publicznym i ktére narusza lub moze narusza¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze
wyrzadzié nieuzasadniong szkode sygnaliScie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

informacja o naruszeniu prawa - informacje, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace
zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub
prawdopodobnie dojdzie w KPP w Lesku, a w ktérym osoba dokonujaca zgtoszenia
uczestniczyta w procesie rekrutacji lub innych negocjacjach poprzedzajacych zawarcie
umowy, pracuje lub pracowata, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym osoba
2gtaszajaca utrzymuje lub utrzymywata kontakt w kontekscie zwigzanym z praca/stuzba,
lub informacje dotyczaca préby ukrycia takiego naruszenia prawa;

informacja zwrotna —przekazanie osobie dokonujgcej zgtoszenia informacji na temat
planowanych lub podjetych dziatari nastgpczych i powodéw takich dziatar;

kontekst zwigzany z praca — przeszte, obecne lub przyszte dziatania zwigzane
z wykonywaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego
podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w Komendzie lub na rzecz
Komendy, lub petnienia stuzby w Komendzie, w ramach ktérych uzyskano informacje
o naruszeniu prawa lub istnienia mozliwosci doswiadczenia dziatari odwetowych;
naruszenie — dziatanie lub zaniechanie, ktore jest niezgodne z prawem;

sygnalista (osoba dokonujaca zgtoszenia) - osoba fizyczna, ktora zgtasza lub ujawnia
publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskana w kontekscie zwigzanym
z praca, zgodnie z art. 4 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
z 2024 r. poz. 928);

osoba, ktorej zgltoszenie dotyczy — osoba fizyczna lub prawna, wskazana w zgtoszeniu
lub ujawnieniu publicznym jako ta, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako ta,
z ktéra osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa jest powigzana;

osoba pomagajaca w dokonaniu zgtoszenia — osoba fizyczng lub prawna, ktéra pomaga
osobie dokonujacej zgtoszenia w tej czynnosdci i ktérej pomoc nie powinna by¢

ujawniona;



14)

15)
16)
17)

18)

19)

20)

21)

§3.

osoba powigzana ze zglaszajgcym — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktdra
moze doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w kontekscie Zwigzanym z pracg w tym
wspotpracownika lub cztonkéw rodziny zgtaszajacego;

IOD - Inspektor Ochrony Danych Osobowych w Komendzie Powiatowe; Policji w Lesku;
rejestr — Rejestr zgloszern wewnetrznych;

ujawnienie publiczne — podanie informacji o naruszeniu prawa do wiadomosci
publicznej;

zgtaszajagcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna ktéra zgtasza lub ujawnia
informacje na temat naruszeri uzyskanych w kontekicie zwigzanym z praca/stuzba
z pominieciem drogi stuzbowej;

zgtoszenie — ustne lub pisemne zgloszenie wewnetrzne lub zgtoszenie zewnetrzne
informacji na temat naruszenia, do ktérego doszto lub moze dojs¢ w Komendzie, lub
innej jednostce, z ktérg Komenda utrzymuje lub utrzymywata kontakt w kontekécie
zwigzanym z praca/ stuiba;

zgloszenie wewnetrzne - nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne zgloszenie
naruszenia prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Lesku;

zgloszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie RPO

albo organowi publicznemu informacji i naruszeniu prawa.

Zakres procedury:

1. Postanowienia niniejszej procedury majg zastosowanie do nastepujacych grup oséb

uprawnionych do dokonywania zgtoszen o naruszeniu prawa:

a) obecnii byli funkcjonariusze Komendy Powiatowej Policji w Lesku,

b) obecnii byli pracownicy Komendy Powiatowej Policji w Lesku,

c) kandydaci do zatrudnienia w Komendzie Powiatowej Policji w Lesku, jesli informacje

dotyczaca nieprawidtowosci pozyskali w trakcie procesu rekrutacji lub innych

proceséw poprzedzajgcych nawiazanie stosunku pracy/ stuzby,

d) osoby wykonujacy prace zlecone pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,

e} wolontariusze, stazysci, praktykanci.



2. Naruszeniem prawa, ktére podlega zgtoszeniu jest dziatanie lub zaniechanie dziatania

niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie prawa dotyczace:

a) korupcji,

b) zamoéwien publicznych,

c) bezpieczerstwa transportu,

d) ochrony srodowiska,

e) zdrowia publicznego,

f) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

g) bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

h) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela,

i) interesow finansowych Skarbu Panfstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

j) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,

k) naruszenia zasad kodeksu etyki zawodowej pracownikéw/funkcjonariuszy Komendy,

I} naruszenia praw pracowniczych, w tym mobbing i dyskryminacja oraz wszelkie formy

naduzy¢ stosunku zaleznosci w relacjach pracowniczych lub stuzbowych;

§ 4. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury i zarzadzanie zgloszeniami:

1) Komendant zapewnia wdrozenie procedury w tym $rodkéw niezbednych do realizacji
zadan wynikajacych z niniejszej procedury;

2) osoby odpowiedzialng za przyjmowanie i rozpatrywanie zgtoszer naruszer prawa
oraz prowadzenie Rejestru zgtoszeri w Komendzie jest Petnomocnik ds. zgtoszer;

3) Petnomocnik ds. zgtoszert informuje kazdorazowo o wplynieciu zgtoszenia
nieprawidtowosci - Komendanta Powiatowego Policji;

4) osoby, co do ktérych z tresci zgtoszenia wynika, ze moga byé w jakikolwiek sposéb
negatywnie zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowigce nieprawidtowosé,

nie moga by¢ angazowane w analize takiego zgtoszenia;



5) Komendant wyznacza sktad komisji wyjasniajacej uwzgledniajac okolicznogci § 4 ust. 4
niniejszej procedury;

6) Przewodniczacym komisji wyjaéniajacej jest Petnomocnik ds. zgloszen, a pozostali
cztonkowie (nie mniej niz 3 osoby) wyznaczeni sg stosowna decyzjg Komendanta;

7) osoby wyznaczone sy obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji
i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach brocedowania zgtoszenia. W tym celu
podpisuja:

a) oswiadczenie o bezstronnosci — wzér stanowi zatacznik nr 1 do procedury,

b) oswiadczenie o zachowaniu w poufnoéci wszelkich informacji uzyskanych
w ramach prowadzonego postepowania — wzér stanowi zatagcznik nr 2 do
procedury;

8) Komendant sprawuje bezposredni nadzér nad Petnomocnikiem ds. zgtoszen
w zakresie przyjmowania i rozpatrywania zgtosze nieprawidtowosci oraz jest

odpowiedzialny za skutecznosé i adekwatnos¢ procedury w odniesieniu do Komendy.

§ 5. Zglaszanie nieprawidtowosci wewnetrznych:

1) zgtoszenia nieprawidtowosci mogg by¢ przekazywane ustnie lub pisemnie w formie
listownej lub za pomoca poczty elektronicznej;
2)zgtoszenie nieprawidtowosci moze mieé charakter:
a) jawny- gdy osoba dokonujaca zgtoszenia zgadza sie na ujawnienie swojej
tozsamosci osobom zaangazowanym w wyjasnienie zgtoszenia;
b) poufny — gdy osoba dokonujaca zgtoszenia nie zgadza sie na ujawnienie swoich
danych i dane podlegaja utajnieniu,
¢) anonimowy- gdy w zaden sposéb nie mozna zidentyfikowac osoby dokonujacej
zgtoszenia;
3) zgtoszenie ustne moze by¢ dokonane:
a) osobiscie lub telefonicznie bezposrednio do Pethomocnika ds. zgtoszen,
b) na wniosek zgtaszajacego: zgtoszenie ustne moze by¢ dokonane podczas

bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania

takiego wniosku;



4) zgtoszenie ustne dokumentowane jest za zgoda zgtaszajacego w formie:

a) nagrania rozmowy umozliwiajacej jej wyszukanie, lub:

b) za poérednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub innego nienagrywanego
systemu komunikacji glosowe] - dokumentowane w formie protokotu rozmowy,
odtwarzajacego doktadny jej przebieg przez osobe uprawniong do
przyjmowania zgtoszen wewnetrznych;

5) ze zgloszeniami, o ktérych mowa w pkt 2 i pkt 3 zgtaszajacy mozie sig¢ zapoznad,
whnies¢ poprawki, oraz zatwierdzié¢ poprzez ich podpisanie;
6) zgtoszenie moze byé dodatkowo udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem

Swiadkow.

7) zgtoszenie pisemne moze byé przekazane na formularzu stanowigcym zatacznik do
procedury za posrednictwem:

a) pisemnie poprzez wypetnienie formularza zgloszenia nieprawidtowosci
i przestanie na adres ,Petnomocnik ds. zgtoszert Komenda Powiatowa Policji
w Lesku ul. Przemystowa 24 38-600 Lesko” z dopiskiem na kopercie
W sekretariacie nie otwiera¢” - wzér stanowi zatacznik nr 3 do procedury;

9) Petnomocnik ds. zgtoszenn w ciaggu 7 dni od przyjecia zgloszenia wewnetrznego
potwierdza zgtaszajgcemu przyjecie zgtoszenia, chyba, ze zgtaszajacy nie podat adresu
do kontaktu - wzor stanowi zatacznik nr 4 do procedury;

10) podczas procedowania zgtoszent podejmowane s3 srodki:

a) uniemozliwiajgce uzyskanie dostepu do informacji objetej zgtoszeniem
wewnetrznym przez osoby nieupowaznione;

b) zapewniajace ochrone poufnosci tozsamosci osoby dokonujacej zgltoszenia
i osoby, ktorej zgloszenie dotyczy;

c) ochrona poufnosci dotyczy informacji na podstawie, ktdrych mozna

bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac toisamos¢ takich oséb.

§ 6. Postepowanie wyjasniajgce i naprawcze:

1) Komisja wyjasniajaca zapoznaje sie z trescig zgloszenia i ustala czy zostato ono

dokonane w dobrej wierze;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

§7.

1)

2)
3)

w przypadku stwierdzenia, ze podane informacje mogg by¢ niewystarczajace do
rozpatrzenia zasadnosci zgtoszenia, Komisja moze zwréci¢ sie do osoby
zgtaszajgcej o uzupetnienie informacji;

w przypadku gdy zgtoszenie zostato dokonane w dobrej wierze oraz uzyskane
informacje sy wystarczajace do dalszej oceny zgloszenia, Komisja podejmuje
czynnosci wyjasniajace w celu ustalenia rzeczywistych okolicznosci zgtoszonego
naruszenia prawa oraz podejmuje dziatania nastepcze;

Komisja moze zwraca¢ si¢ do innych oséb mogacych mie¢ wiedze na temat
zdarzenia bedacego przedmiotem zgtoszenia nieprawidtowoéci o udzielenie
dodatkowych informaciji;

prace Komisji rozpoczynajq sie bez zbgdnej zwloki i powinny sie zakonczy¢ nie
pdiniej niz 2 miesigce od przyjecia zgtoszenia nieprawidfowoéci. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zostaé¢ wydtuzony do 6 miesigcy, o czym nalezy
poinformowac osobe dokonujaca zgtoszenia;

jezeli Komisja w trakcie prowadzonych czynnosci potwierdzi zasadnosé
zgloszonego naruszenia sporzadza raport do Komendanta, w ktérym zawiera
rekomendacje dotyczace dziatari naprawczych lub zapobiegawczych majacych na
celu naprawienie istniejacej sytuacji i podjecia dziatar; eliminujacych podobne
zdarzenie w przysztosci;

Petnomocnik ds. zgtoszen, o ile jest to mozliwe, ma obowiazek powiadomié¢ osobe
zglaszajacy o sposobie zatatwienia zgtoszenia w terminie 3 miesiecy od jego

otrzymania, kanatem analogicznym do zgtoszenia.

Rejestr zgloszen wewnetrznych:

kazde zgtoszenie nieprawidtowosci powinno by¢ zarejestrowane w ,Rejestrze
zgtoszert wewnetrznych” niezaleznie od dalszego przebiegu postepowania — wzér
stanowi zatacznik nr 5 do procedury;

za prowadzenie odpowiedzialny jest Pethomocnik ds. zgtoszen;

Rejestr zgtoszeri wewnetrznych obejm uje:

a) numer zgloszenia,



4)

b) przedmiot naruszenia,

c) dane osoby zgtaszajacej naruszenie (jezeli nie jest to zgfoszenie anonimowe),
d) dane osoby ktdrej zgtoszenie dotyczy,

e) adres osoby zgtaszajacej do kontaktu,

f) date dokonania zgtoszenia,

g) informacje o podjetych dziataniach naprawczych,

h) date zakonczenia sprawy;

dane osobowe oraz pozostate informacje w Rejestrze przechowywane sg przez 3
lata po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakofczono dziatania

nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 7. Ochrona przed dziataniami odwetowymi:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

kazda osoba uprawniona do dokonywania zgloszenia powinna zgtosi¢
nieprawidtowos¢ jeéli istnieja po jej stronie uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze
przekazane informacje sa prawdziwe (w tzw. dobrej wierze);

zglaszajacy uzyskuje status ,sygnalisty” chyba, ze wstepna analiza zgtoszenia daje
podstawy do przyjecia, iz zgtaszajacy w sposéb oczywisty dziatat w ztej wierze;

w ztej wierze pozostaje zgtaszajacy, ktoéry dziata w celu sprzecznym z prawem lub
zasadami wspotzycia spotecznego;

sygnalista podlega ochronie prawnej od chwili zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego;

dokonanie zgloszenia w zftej wierze nie bedzie rozpatrywane w trybie
przewidzianym w niniejszej procedurze a dokonujacemu zgtoszenie nie zostanie
zapewniona ochrona, ktérej mowa w pkt 3;

wytaczenie ochrony stosuje sie rowniez wobec osoby pomagajacej lub powigzane;j

ze zgtaszajacym;



7) osoba dokonujaca zgtoszenia ma zapewniong anonimowo$¢ i bez wyrainej jej
zgody jej tozsamos¢ nie moze byé ujawniona innym osobom poza
Petnomocnikiem ds. zgtoszer i Komendantem. Cztonkowie Komisji (z wyjatkiem
przewodniczacego) jesli nie wymaga tego charakter czynnosci wyjasniajacych, nie
sq informowani o tozsamosci zgtaszajacego;

8) osobie dokonujacej zgtoszenia oraz osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia
pracodawca zapewnia ochrong przed mozliwymi dziataniami odwetowymi,
a takze przed szykanami, dyskryminacja i innymi formami wykluczenia lub
nekania przez innych pracownikéw;

9) osoby objete ochrona, ktére doswiadczajg jakichkolwiek form dziatania
odwetowego w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem, moga zgtosi¢ w/w dziatania
odwetowe w analogiczny sposéb jak zgtoszenie naruszenia tj. w sposdb okreslony
w § 5 niniejszej procedury;

10) osobe dokonujgca zgtoszenia nalezy kazdorazowo informowaé o okolicznosciach,
w ktérych ujawnienie jej tozsamosci stanie sie konieczne, np. w razie wszczecia

postgpowania karnego.

§ 9. Zgtoszenia zewnetrzne:

1) zglaszajacy moze dokonaé zgtoszenia zewnetrznego bez koniecznosci
uprzedniego dokonywania zgtoszenia wewnetrznego;
2) zgioszenie zewngtrzne moze byé dokonane do Rzecznika Praw Obywatelskich lub

organu publicznego.

§ 10. Ochrona Danych Osobowych.

1. Niniejsza Procedura nie wyklucza ochrony danych osobowych, w tym obowiazkéw
informacyjnych  przewidzianych przepisami  Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietni 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), za wyjatkiem zasad szczegoblnych.,
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2. Dane osobowe Sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za jego wyrazng zgoda; zasada ta
nie obowigzuje w przypadku prowadzonych przez organy publiczne lub sady
postepowan, a ujawnienie danych jest konieczne i proporcjonalne do obowigzku
wynikajacego z przepisbw prawa. Osobe dokonujaca zgloszenia naleiy
kazdorazowo poinformowaé o okolicznosciach, w ktérych ujawnienie jej

tozsamosci stanie sie konieczne, np. w razie wszczecia postepowania karnego.

3. Petnomocnik ds. zgtoszer oraz wyznaczona Komisja przetwarzajg dane osobowe
tylko w zakresie niezbednym do przyjecia zgloszenia lub podjecia dziatania
nastepczego, dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania, podlegajg
niezwiocznemu usunieciu, ktére nastepuje w terminie 14 dnia od chwili ustalenia,

Ze nie maja znaczenia dla sprawy.

4. Kazdorazowo osoba dokonujaca zgltoszenia (Sygnalista) oraz osoby pomagajace
dokonaé zgtoszenia otrzymujg klauzule informacyjng dotyczacy przetwarzania ich

danych osobowych — wzér stanowi zatgcznik nr 6 do procedury.

5. Petnomocnik ds. Zgtoszeri oraz Komisja wspotpracujg z Inspektorem Ochrony

Danych Komendy w zakresie:

a) monitorowania przestrzegania ustalonych zasad postepowania przez
funkcjonariuszy/pracownikéw,

b) prowadzenie kampanii informacyjnych i szkoleniowych wsréd funkcjonariuszy
i pracownikéw dot. ochrony danych osobowych zmierzajacych do utrwalenia
pozytywnego postrzegania dziatan w zakresie zgtoszen/sygnalizacji

c) rozpatrzenia kazdego zgtoszenia wewnetrznego, t.j prowadzenia postepowan

wyjasniajacych i opiniowanie w zakresie ochrony danych osobowych.
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§ 11. 1. Niniejsza procedura zostata poddana wewnetrznym konsultacjom
okreslonym w art. 24 ust. 3 pkt 1 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

2. O obowiagzywaniu niniejszej procedury nalezy poinformowaé kazdorazowo
osobe ubiegajaca sie o wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub
ustug, lub petnienia funkcji, lub pefnienia stuzby wraz z rozpoczeciem

rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

3. Ustawy o ochronie Sygnalistéw nie stosuje sie m.in. do informagiji objetych :

a) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie
podlegaja ujawnieniu z mocy prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgledu
bezpieczenstwa publicznego;

b) postgpowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postepowania przygotowaw-
Czego oraz tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wytgczeniem

jawnosci.

4. Zasady ochrony Sygnalistéw nie ujete w niniejszej procedurze s uregulowane
w Ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 22024 r.

poz. 928(.

5. Przepisy niniejszej procedury podlegaja przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy

lata.

6. Wszelkie zmiany niniejszej procedury wymagaja formy pisemnej i podania jej

do wiadomosci wszystkich oséb, ktérych dotyczy.
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§ 12. Zatgczniki do procedury:

1) os$wiadczenie o bezstronnosci — zatacznik nr 1;

2) klauzula poufnoéci — zatacznik nr 2;

3) formularz zgtoszenia naruszenia prawa przez sygnaliste- zatacznik nr 3;

4) potwierdzenie zgtoszenia nieprawidtowosci — zatgcznik nr 4;

5) rejestr zgloszerh wewnetrznych — zatacznik nr 5;

6) minimalny zakres danych ujetych w klauzuli informacyjnej, w przypadku
zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza — zatacznik nr 6;

7) minimalny zakres danych ujetych w klauzuli informacyjnej w przypadku
zbierania danych w sposéb inny niz od osoby, ktérej dane dotyczg - zatgcznik
nr7;

8) klauzula informacyjna do formularza zgtoszenia naruszer prawa dot. 0s6b
zgtaszajacych naruszenie - zatacznik nr 8;

9)

10) o$wiadczenie o zapoznaniu z procedurg zgtaszania naruszen przepisow prawa
— zatacznik nr 9;

11) zgoda na ujawnienie tozsamosci sygnalisty- zatacznik nr 10;

12) informacja dla sygnalistéw o zasadach ochrony danych osobowych- zatgcznik
nrll;

13) upowaznienie do przetwarzania danych — zatgcznik nr 12;

14) rejestr czynnosci wykonanych — zatacznik nr 13;

15) analiza ryzyka w procesie obstugi sygnalistéw — zatacznik nr 14;

16) opis planowanych operacji i celéw przetwarzania - zatacznik nr 15;

17) postanowienia dotyczace ochrony sygnalistow do polityk prywatnosci i

regulacji wewnetrznych — zatacznik nr 16.

fENDANT
- ATO LICJI
WL

=13 insp. Grzegors KOCZERA



Zatgcznik nr 1 do ,Procedury zgtoszen....”

s [T (o e [ 1 - T

Oswiadczenie o bezstronnosci

Ja nizej podpisany/a:

(imie i nazwisko sktadajacego oswiadczenie)

niniejszym o$wiadczam, ze w toczacym sie postgpowaniu w zwiazku z przyjgciem zgtoszenia

naruszenia:

1) nie jestem osobg zgtaszajacy naruszenie;

2) nie jestem osoba wskazang w zgtoszeniu jako osoba biorgca udziat w zgtoszeniu;

3) nie jestem osoba powigzana z osobami dokonujacymi zgtoszenia, np.
wspotpracownikiem lub krewnym oséb dokonujacych zgtoszenia;

4) nie zachodzi zadna okoliczno$é skutkujaca wytgczeniem mnie z udziatu w procesie
oceny przyjetego zgtoszenia naruszenia;

5) nie jestem osobg pozostajaca wobec oséb zgtaszajacych naruszenia w stosunku
prawnym lub faktycznym, ktdry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojego

obiektywizmu i bezstronnosci.

Jednoczeénie o$wiadczam, iz w przypadku powziecia informacji o istnieniu jakichkolwiek
okolicznoéci mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojego obiektywizmu
i bezstronnosci w odniesieniu do przyjetego zgtoszenia naruszenia, zobowiazuje sig do

niezwtocznego pisemnego poinformowania przewodniczacego Komisji.

(podpis sktadajacego oswiadczenie)






Zatacznik nr 2 do ,Procedury zgtoszen....”

[+ b 2 Lesko, dnia ..oveeenriienneiecnescenae e

Klauzula poufnosci

Ja nizej podpisany/a:

(imie i nazwisko sktadajgcego oswiadczenie)

Niniejszym zobowiazuje sie do ochrony wszelkich informacji uzyskanych przeze mnie
w zwigzku z udzialem w wewnetrznym postgpowaniem wyjasniajgcym w sprawach
dotyczacych zgtoszed nieprawidtowosci, prowadzonych w Komendzie Powiatowe] Policji
w Lesku.

Powyisze zobowigzanie dotyczy w szczegdlnosci:
1) wszelkich informacji na podstawie, ktérych mozna bytoby w sposéb bezposredni lub
posredni zidentyfikowaé tozsamos$¢ osoby zgtaszajgcej naruszenie (Sygnalisty),
swiadkdow naruszenia, domniemanego sprawcy naruszenia oaz innych o0séb

wskazanych przez Sygnaliste w zgltoszeniu naruszenia;

2) tres¢ zgloszenia naruszenia oraz sktadanych wyjasnien w toku postepowania
wyjasniajacego.

W zwigzku z powyiszym zobowiazuje sie do:

1) wykorzystania powyiszych informacji wytacznie w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego;

2) nieudostepniania powyiszych informacji osobom nieupowaznionym;
3) nalezytego zabezpieczenia powyiszych informacji przed dostepem oséb

nieupowainionych, w tym ujawnianiem, udostepnianiem, kopiowaniem,
modyfikacja, uszkodzeniem lub utrata.



Oswiadczam réwniez, iz:

1) obowigzek ochrony informacji uzyskanych przeze mnie w prowadzonym

2)

postepowaniu wyjasniajgcym cigzy na mnie bez wzgledu na uptyw czasu , takie po
zakoniczeniu wykonywania powierzonych mi czynnosci, do momentu uzyskania
przeze mnie informacji o ustaniu lub zmianie przestanek ochrony;

postepowanie sprzeczne z powyiszymi obowigzkami, moze stanowié¢ naruszenie

przepisdw karnych, jak tez moze rodzi¢ wobec mnie cywilng odpowiedzialno$é
odszkodowawcza.

(podpis sktadajacego oswiadczenie)



Zatgcznik nr 3 do ,Procedury zgtoszen....”

Ldz. e, Lesko, dnia ....oeveveeeerncenreeee s

Formularz zgtoszenia naruszenia prawa
przez sygnaliste

1. Dane osoby (0s6b) dokonujacych zgtoszenia (imie, nazwisko, e-mail, adres do korespondencji):

UWAGA: w przypadku zgtoszenia anonimowego prosze pozostawi¢ puste pole,

2. Stanowisko lub funkcja:

UWAGA: w przypadku zgtoszenia anonimowego prosze pozostawic€ puste pole.

3. Data i miejsca zaistnienia nieprawidtowosci lub data i miejsce pozyskania informacji
O NIEPTAWIAHOWOSCIACN: .ovvvvvveveesvs s v s sssssseenesssmssesese oo s



7. Wskazanie ewentualnych dowodéw jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktore moga okazac sie
pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci:

UWAGA: w przypadku zgtoszenia anonimowego proszg pozostawié puste pole.

POUCZENIE:

W przypadku ustalenia, iz zgtoszenie dokonano w ztej wierze (Swiadomie podano
nieprawde lub zatajono prawde), osobie zgtaszajacej nie przystuguje ochrona
przewidziana w Procedurze zgtaszania naruszen przepisdw prawa przez Sygnaliste.
W stosunku do osoby dokonujaca zgtoszenia w zfej wierze moze zosta¢ wszczgte

postepowanie dyscyplinarne.



Zatacznik nr 4 do ,Procedury zgtoszen....”

Ldz. coovrerrrriernnninn Lesko, dnia .....cvveeciveveerccrci e

Potwierdzenie zgltoszenia nieprawidtowosci

Niniejszym potwierdza sie, przyjecie zgtoszenia naruszenie prawa, ktére zostato
dOKONANE PIrZeZ v e srrr e erereens W ANIU e i dotyczy
nieprawidtowosci POIEGAJACE) NA: ... e

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

Niniejszym stwierdza sie, ze zgtaszajgcemu nadano/odméwiono* nadania statusu
sygnalisty.

Odmowa nadania zgtaszajgcemu statusu Sygnalisty wynika z nastepujacych wzgledow:

(podpis Petnomocnika ds. zgtoszen)

* niewtasciwe skreslic.
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Zatacznik nr 6 do ,Procedury zgtoszed....”

Minimalny zakres danych ujgtych w klauzuli informacyjnej
w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO) informuje:

1. Administratorem Danych jest Komendant Powiatowy Policji w Lesku z siedziba przy ul.
Przemystowej 24, 38 -600 Lesko.

2. Z administratorem danych mozna sie skontaktowaé przez adres mailowy
kpp.lesko@rz.policja.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie korzystania
z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem przez adres mailowy iod.lesko@rz.policja.gov.p!

lub pisemnie na adres siedziby administratora.
4. Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych jest®:

1) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

2) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowiazku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z (nalezy wskazad
proces lub przepis prawna, z ktérego wynika koniecznos¢ przetwarzania danych);
realizacjq obowiqzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszen
wewnetrznych dotyczqgcych naruszeri prawa;

3) art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej Komendantowi w zwiazku z (nalezy wskazaé proces,
z ktérym wiqze sie konieczno$¢ przetwarzania danych); realizacji obowigzku
prawnego zwiqzanego z przyjmowaniem zgtoszeri wewnetrznych dotyczqcych
naruszer prawa;

4) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora, tj. (nalezy
wskazac proces, z ktérym wigze sie koniecznoié¢ przetwarzania danych). realizacji

obowiqzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgfoszeri wewnetrznych
dotyczqcych naruszen prawa.



5. Pani/Pana dane przetwarzane sa w zwigzku z podjeciem dziafar nastepczych w oparciu
o obowigzek prawny wynikajqcy z ustawy o ochronie oséb zgtaszajqcych naruszenia
prawa dane osobowe.

6. Pani/Pana dane osobowe moga byé udostepnione (wskazac podmioty, ktérym dane
mogq by¢ udostepnione) organom publicznym lub podmiotom uprawnionym do Zgdania

dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, dane
osobowe nie beda podlegaé zautomatyzowanemu przewarzaniu (w tym profilowaniu);

7. Pani/Pana dane beda przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajacego z przepisdw, przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu
postepowarn zainicjowanych tymi dziataniami.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych osobowych, prawo zadania
ich sprostowania oraz ograniczenia ich przetwarzania.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo do 2adania usunigcia danych osobowych, jeieli dane
osobowe nie s3 niezbedne do celéw, w ktérych zostaly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane?

10. W zakresie udostepnienia danych przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania.

11. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego
sie ochrong danych osobowych w panistwie cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu,
miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

12. Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

13. Podanie danych osobowych jest dobrowolne/obowigzkowe® i wynika z wyzej
wskazanych przepisdw prawa ale niezbedne do rozpatrzenia Pani/Pana sprawy.



Zatacznik nr 7 do ,Procedury zgtoszen....”

Minimalny zakres danych ujetych w klauzuli informacyjnej
w przypadku zbierania danych w sposéb inny niz od osoby, ktérej dane dotycza

Zgodnie z art. 14ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO) informuje:

1. Administratorem danych jest Komendant Powiatowy Policji w Lesku z siedzibg przy ul.
Przemystowej 24, 38-600 Lesko.

2. Z administratorem danych mozina si¢ skontaktowaé przez adres mailowy
kpp.lesko@rz.policja.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Z Inspektorem Ochrony Danych mozina sig¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania  danych osobowych w szczegélnosci w zakresie korzystania
z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem przez adres iod.lesko@rz.policja.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

4. Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza lub do podjecia dziatai na zadanie
osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy,

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku
prawnego cigzacego na administratorze w zwiazku ze zgtoszonym przypadkiem
naruszenia prawa zakresie niezbednym do wypetnienia obowiazku prawnego
cigzacego na administratorze lub art. 29 ust 1 pkt 1 ustawy o ochronie sygnalistéw,

c) art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej Komendantowi w zwiazku z realizacjq obowiqzku prawnego
zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszeri wewnetrznych dotyczqcych naruszer prawa
oraz prowadzonymi dziataniami nastepczymi,

d) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora, tj.
realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszeri

wewnetrznych dotyczqcych naruszed prawa oraz prowadzonymi dziataniami
nastepczymi.




5. Pani/Pana dane zostaty przekazane przez Zzrédto pochodzenia danych osobowych podlega
prawej ochronie i wytgczeniu na podstawie art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw z wylgczeniem przypadkdéw gdy zgfoszenie zostato dokonane
w ztej wierze albo sygnalista wyrazit wyraing zgode na ujawnienie swojej tozsamosc.

6. Przetwarzanie danych osobowych obejmuje nastepujace kategorie Pani/Pana danych
w ramach prowadzonego postepowania Administrator uzyskal nastepujace kategorie
ANYCN et b sen e e s asn e esnens s essre et sasae s ene s e sesnrers (uzupetnic jakie).

7. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane organom publicznym lub podmiotom
uprawnionym do zadania dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa , dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu przewarzaniu
( w tym profilowaniu).

8. Pani/Pana dane bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajacego z przepiséw, tj. przez okres: dane osobowe bedg
przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego w ktérym
zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowarn zainicjowanych tymi
dziataniami.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych osobowych, prawo zadania
ich sprostowania oraz ograniczenia ich przetwarzania.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania usuniecia danych osobowych?, jeieli dane
osobowe nie s3 niezbedne do celow, w ktorych zostaty zebrane lub w inny sposob
przetwarzane.

11. W zakresie udostepnienia danych przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania.

12. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego
sie ochrong danych osobowych w paristwie cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu,
miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

13. Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.



Zatacznik nr 8 do ,Procedury zgtoszen....”

Klauzula informacyjna do formularza zgtoszenia naruszen prawa
dot. osob zgtaszajacych naruszenie

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO) informuije:

1. Administratorem danych jest Komendant Powiatowy Policji w Lesku z siedzibg przy ul.
Przemystowej 24, 38-600 Lesko.
2. Z administratorem danych moina sie skontaktowaé przez adres mailowy

kpp.lesko@rz.policja.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Z Inspektorem Ochrony Danych moina sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania  danych osobowych w szczegélnosci w zakresie korzystania

z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem przez adres iod.lesko@rz.policja.gov.p! lub

pisemnie na adres siedziby administratora.

4. Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych jest!:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza lub do podjecia dziatari na zadanie
osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy,

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku ze zgtoszonym przypadkiem
naruszenia prawa zakresie niezbednym do wypetnienia obowiazku prawnego

Cigzacego na administratorze lub art. 29 ust 1 pkt 1 ustawy o ochronie sygnalistow,




c) art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy
publicznej powierzonej Komendantowi w zwiazku z realizacjq obowigzku prawnego
zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszeri wewnetrznych dotyczqcych naruszen prawa
oraz prowadzonymi dziataniami nastepczymi,

d) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora, tj.
realizacji obowiqzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgfoszen
wewnetrznych dotyczqcych naruszern prawa oraz prowadzonymi dziataniami
nastepczymi.

5. Pani/Pana dane zostaly przekazane przez zrédto pochodzenia danych osobowych podiega
prawej ochronie i wyfgczeniu na podstawie art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow 2z wyfqczeniem przypadkéw gdy zgtoszenie zostato dokonane
w ztej wierze albo sygnalista wyrazit wyraZng zgode na ujawnienie swojej tozsamosc.

6. Przetwarzanie danych osobowych obejmuje nastepujgce w zwigzku ze zglaszaniem
przypadkéw naruszen/nieprawidtowosci zgodnie z wdrozong procedurg na podstawie
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) w
zwiazku z dyrektywa Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osdb zgtaszajagcych naruszenia prawa Unii.
Administrator przetwarza dane w celu weryfikacji zgtoszenia i podejmowania dziatan
nastepczych — podstawa prawna art.6 ust 1 lit. e w/w rozporzadzenia. Zgromadzone dane
nie sa wykorzystywane do celéw marketingowych przez Administratora oraz nie s3
przekazywane firmom powigzanym, partnerom lub innym podmiotom gospodarczym,
dane osobowe s3 dostepne wytacznie Administratorowi oraz osobom upowaznionym -
przyjmujacym zgloszenie oraz podejmujgcym dziatania nastepcze, w tym wyjasniajace.

7. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane organom publicznym lub podmiotom
uprawnionym do zgdania dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa, dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu przewarzaniu

( w tym profilowaniu).



8. Pani/Pana dane bedy przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku

przechowywania danych wynikajacego z przepiséw, tj. przez okres: dane osobowe bedg
przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego w ktérym
zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe s3 pozyskiwane w zakresie adekwatnym do celu, w jakim s3
przetwarzane.
Dane osobowe, ktére w oczywisty sposéb nie majg znaczenia dla rozpatrzenia
konkretnego zgtoszenia, nie s zbierane, a w razie przypadkowego zebrania, usuwane
bez zbednej zwloki w terminie 14 dni od ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy,
zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 29024 r. o ochronie sygnalistow.,

9. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania
ich sprostowania oraz ograniczenia ich przetwarzania.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania usuniecia danych osobowych?, jezeli dane
osobowe nie sg niezbedne do celéw, w ktdrych zostaty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane.

11. W zakresie udostgpnienia danych przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania.

12. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego
sig ochrong danych osobowych w paristwie cztonkowskim Pani/Pana zwykiego pobytu,
miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

13. Pani/Pana dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.






Zatacznik nr 9 do ,Procedury zgtoszen....”

[« - 2 Lesko, dNnia ....vveeveeermivneeerencernnrens

Oswiadczenie
o0 zapoznaniu z procedurg zgtaszania naruszen przepiséw prawa

Ja nizej podpisany/a:

(imie i nazwisko osoby sktadajacej oswiadczenie)

oéwiadczam, iz zapoznatem/am sie z ,Procedurg dokonywania zgloszern wewnetrznych
naruszen prawa, podejmowania dziatan nastepczych oraz ochrony oséb dokonujacych
zgtoszern w Komendzie Powiatowej Policji w Lesku”, rozumiem jej tres¢ i zobowigzuje sie do

przestrzegania zasad w niej zawartych.

(podpis sktadajacego o$wiadczenie)






Zatacznik nr 10 do ,Procedury zgtoszen....”

ZGODA NA UJAWNIENIE TOZSAMOSCI SYGNALISTY

Adres e-mail lub numer telefonu

D wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych, pozwalajgcych na ustalenie
mojej tozsamosci, osobom upowaznionym przez podmiot prawny. Przyjmuje do wiadomosci,
ze wyrazenie zgody jest dobrowolne a zgoda moze by¢ wycofana w dowolnym momencie;
wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej

wycofaniem.
Oswiadczenie sygnalisty:

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

- zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ zgloszone anonimowo, bez podania danych
osobowych;

- wyrazona zgoda nie dotyczy sytuacji, wktdrej ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym  obowigzkiem  wynikajgcym  z przepiséw  prawa  w zwigzku
z postepowaniami  wyjasniajacymi  prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, wtym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy

zgtoszenie.

(czytelny podpis)






Zatacznik nr 11 do ,Procedury zgtoszen....”

INFORMACIA
dla sygnalistéw o zasadach ochrony danych osobowych - umieszczana na stronie BIP
(na podstawie art. 48 ust. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw)

1. Ochrona poufnosci.

Administrator zapewnia, ze dostep do danych osobowych sygnalisty uzyskuja tylko osoby
upowaznione.

2. Zgoda na ujawnienie tozsamosci.

Sygnalista moze wyrazi¢ zgode na ujawnienie danych osobowych umozliwiajacych
ustalenie jego tozsamosci. W przypadku wyrazenia zgody przez sygnaliste, administrator
bedzie informowat osoby wskazane w zgtoszeniu o podaniu ich danych przez sygnaliste
(w ramach realizacji obowigzku informacyjnego z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 z péin.zm.) - dalej RODO. lub
w ramach realizacji przez te osoby prawa dostepu do danych osobowych).

3. Wyijatek dotyczacy zgody.

Zgoda sygnalisty nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym  obowigzkiem  wynikajacym zprzepisOw prawa w zwigzku
Z postgpowaniami  wyjasniajagcymi  prowadzonymi przez organy publiczne lub
postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, wtym
wcelu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy
zgtoszenie. Przed takim ujawnieniem danych osobowych sygnalisty, wtasciwy organ
publiczny lub wtasciwy sad powiadamia otym sygnaliste, przesytajagc w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia jego danych osobowych,
chyba Ze takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu wyjasniajagcemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sagdowemu.

4. Niezbednos¢ i minimalizacja.

Podmiot publiczny przetwarza dane osobowe w minimalnym zakresie, tj. niezbednym do
przyjgcia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.



5. Przechowywanie i usuwanie danych.

Podmiot prawny przechowuje dane osobowe, ktére przetwarza w zwigzku z przyjeciem
zgtoszenia lub podjeciem dziatari nastepczych oraz dokumenty zwigzane ztym
zgtoszeniem przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia
dziatar nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Po tym czasie dane osobowe s3 usuwane, chyba ze
dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig czes¢ akt postepowar przygotowawczych
lub spraw sadowych lub sgdowoadministracyjnych.

Administrator zbiera tylko dane niezbedne. Dane niemajace znaczenia dla zgtoszenia, nie
s3 zbierane. Dane przypadkowo zebrane s3 niezwtocznie usuwane, nie pééniej niz do
uptywu 14 dni od momentu ustalenia, ze nie sg niezbgdne.

6. Informowanie oséb wskazanych w zgtoszeniu.

Administrator informuje osoby ‘wskazane w zgtoszeniu lub osoby, ktérych dotyczy
zgtoszenie, na podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych,
z wylaczeniem informacji o zrédle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie speinia
warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyraing zgode na ujawnienie swojej
tozsamosci.

7. Ograniczenie w realizacji prawa dostepu do danych osobowych.

Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych oséb wskazanych
w zgtoszeniu lub osdb, ktérych dotyczy zgtoszenie, z wytaczeniem informacji o Zrodle
danych osobowych, chyba, e sygnalista nie speinia warunkéw wskazanych w art. 6
ustawy albo wyrazit wyrazna zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

8. Przechowywanie danych osobowych w zakresie zgtoszeri zewnetrznych.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia zewnetrznego oraz
dokumenty zwigzane ztym zgloszeniem sg przechowywane przez Rzecznika Praw
Obywatelskich przez okres 12 miesigcy po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego witasciwego do podjecia
dziatai nastepczych. Po tym czasie dane osobowe s usuwane, chyba e dokumenty
zwigzane ze zgtoszeniem stanowig cze$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw
sadowych lub sgdowoadministracyjnych.

9. Zasady ochrony danych osobowych.
Administrator zapewnia, ze dane osobowe beda:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie (zasada zgodnosci z prawem,
rzetelnosci | przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a) RODO;



2) zbierane  wkonkretnych,  wyrainych i prawnie  uzasadnionych  celach
i nieprzetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu
z art. 5 ust. 1lit. b) RODO);

3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji
z art. 5 ust. 1 lit. ¢) RODO);

4) prawidlowe iw razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtowosdci z art. 5 ust. 1
lit. d) RODO);

5) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktérej dane dotycza,
przez okres nie diuzszy niz niezbedny do celdw przetwarzania (zasada prawidtowosci
z art. 5 ust. 1 lit. e) RODO);

6) przetwarzane wspos6b zapewniajagcy odpowiednie bezpieczefstwo danych
osobowych (zasada integralnosci i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f) RODO).

10. Realizacja obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty.

/nalezy dotaczy¢ tres¢ obowigzku informacyjnego/






Zatgcznik nr 12 do ,Procedury zgtoszen....”

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla osoby wyznaczonej do obstugi zgtoszer sygnalistow

OSO0Db@ UPOWAZNIONA! ....oeeiieeiicciicecies ettt e bees et s e ene st sseseeneasenesseeasenseesens
(imie i nazwisko upowaznianego)

Zakres upowainienia: przetwarzanie danych osoboWych, w zwigzku w przyjmowaniem,
weryfikacja zgtoszeh wewnetrznych oraz podejmowaniem dziatari nastepczych w zakresie

niezbednym do przeprowadzenia tych czynnosci

Czynno$ci  przetwarzania: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub  modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie

/niepotrzebne skredli¢/.

Kategorie danych osobowych:
Upowazniony uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych nastepujacych kategorii:
1. zwykte dane osobowe, w tym dane kontaktowe podane przez sygnaliste, dotyczace
sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie lub osoby trzeciej wskazanej
w zgtoszeniu,
2. inne dane osobowe podane przez sygnaliste, wtym dane dotyczace osoby, ktérej
dotyczy zgfoszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, obejmujace zwykte

dane osobowe lub dane osobowe szczegéinych kategorii lub dane karne,

podawane w szczegélnosci w zgtoszeniu sygnalisty, dokumentach dodatkowych lub

uzupetniajgcych, formularzu zgody na ujawnienie tozsamosci sygnalisty.



Czas obowigzywania upowaznienia:
Upowaznienie wygasa z chwilg zaprzestania wykonywania zadafi zwigzanych z obstuga

zgtoszen sygnalistow, o ile nie zostanie wczesniej odwotane.

Wystawit:

(podpis administratora lub osoby reprezentujgcej administratora)
Data nadania UPoOWazZNieNia: ...cc.ccciieiiiierecineciie e e e s renenne
NUMEr UPOWAZNIENIA: .iiiieriereriereeerrrenrirne e e e renenenerenans

Oswiadczenia osoby upowaznionej:

[:I Oswiadczam, ie zapoznatem/am sie zprzepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych, atakie zwewnetrznymi przepisami wtym zakresie obowigzujacymi
u Administratora i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
|:| Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em
lub uzyskam wramach przyjmowania iweryfikacji zgtoszen wewnetrznych, oraz
podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonuje lub bede wykonywaé te zadania.
Zobowiazuje sie do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej
dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.
Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych
osobowych, przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie.
Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa
automatycznie zchwilg zaprzestania petnienia przeze mnie funkcji zwigzanej
z przetwarzaniem danych osobowych (chyba, Ze upowainienie zostanie wczesniej
odwotane).

O O O

Data i podpis 0s0by UPOWAZNIONE]: ...cceviiivirieeiiccirieeee e



Zatgcznik nr 13 do ,Procedury zgloszen....” Rejestr Czynnosci Wykonanych

upowaznianie pracownikéw do real { realizacja wyznaczony imig, nazwisko, stanowisko lub funkeja, loginw  |art. 6 ust. 1 lit. ¢)
obstugi zgtoszer sygnalistéw wewngtrzaych bowiazk pr ik ¥ ie informatyeznym RODO w zwigzku z
administratora  |(stosunek pracy) przepisami ustawy
polegajacego na |lub osoba (inny z dnla 14 czerwca
p k prawny} 2024 r. o ochronie
dostgpu do sygnalistow,
danych | wewnetrzne
sygnalistéw regulacje
wylacznle administratora
1. oschom dotyczace
upowaznionym nadawania

upowatiniefi (np.
Postanowienia

Instrukeji
Zarzadzanla
Systemem
Informatycznym)
pozyskiwanie zgody na ujawnient lizacja zgloszest | /wskaza¢ wladciwg realizacj ygnal: imig, nazwisko, adres zamieszkania, adres e-mail |art. 6 ust. 1 it. a)
toisamoscl sygnalisty wewngtrznych {ednostke/ obowigzku lub numer telefonu RODO - zgoda
administratora sygnalisty
palegajgca
obowigzky
uzyskania zgody
sygnalisty na
ujawnienie jego
toisamosct
2.
weryfikacja zgloszenia sygnalisty i |realizacja zgloszett |/wskazac wiasciwg realizacja sygnalista imig, nazwiska sygnalisty, inne dane podane art, 6 ust. 1 lit. ¢)
kontaktowanie sig z nim wewngtrznych jednostke/ obowigzku przez sygnaliste, imig, nazwiske i inne dane RODO -
administratora osoby wskazanej w zgloszeniu lub oscby, kére]  |abowigzek
polegajacego na dotyczy zgloszenie administratora w
zapewnieniu zwiazku z
rozpatrzenia przepisami ustawy
zgtoszenia z dnia 14 czerwca
sygnalisty 2024 r. 0 ochronie
sygnalistéw, 2)art.
9 ust, 2 lit. g}
RODO w zwigzku z
3. przepisami ustawy
o ochronie
sygnalistow, jezeli
takie dane

osobowe zawarte
sq w zgloszeniu
sygnalisty.




Ppr dzenie rejestru zgh realizacja zgtt Ao | /wsk fasci realizac) pracownik dane osabowe sygnalisty oraz osoby, ktérej art, 6 ust. 1 lit. ©)
sygnalistéw wewnetrznych jednostke/ obowigzku dotyczy zgloszenie, niezbedne do Identyfikacji RODO -
administratora tych 0s6b (imie, nazwisko, adres zamieszkania, |obowigzek
polegajacego na adres e-mail lub numer telefonu), adres do administratora w
zapewnieniu kontaktu sygnalisty 2wigzku z
rozlicznosel przepisami ustawy
zgloszen poprzez z dnia 14 czerwea
prowadzenie 2024 r, o ochronie
Ire]estru i sygnalistéw
dokonywanie w
nim wpiséw
przekazywanie 2gloszenia realizacja 2gtoszen | /wskazad wias real sygnalista dane osobowe zawarte w zgloszeniu | art. 6 ust. 1 lit. ¢}
uprawnionym organom gtrznych jednostke/ obowigzku dodatkowej ewentualnej dokumentacji RODO -
administratora obowigzek
polegajacego na administratora w
przekazaniu 2wigzku z
zgloszania przepisami ustawy
organom 2 dnia 14 czerwea
prowadzacym 2024 r. o ochronie
postgpowanie, sygnalistéw
zgadnie 2 ich
wiasciowoscia
realizacja prawa dostepu do realizacja zgtoszen  |/wsk tadci realizacja praw | dane osobowe zawarte w 2gloszeniu i art. 6 ust. 1 lit. ¢)
danych osobowych wewnetrznych jednastke/ osdb, ktdrych dodatkowej ewentualne] dokumentacji RODO -
dane dotyczg obowiazek
administratora w
2wiazku z
przepisami ustawy
z dnia 14 czerwea
2024 1. 0 ochronie
sygnalistow




osoba, ktérej zgodnie z czasem nie dotyczy /uzupetnié o dane /uzupetnié jezeli dostep |/wskazad Jwskazaé / inié, jezli |/ tnig, Juzupetnié,
dane dotyczg - przechowywanla dotyczace podmiotéw |do danych uzyskaja Inne |nazwe $rodki techniczne | dotyczy/ Jjeilidotyczy/ |jeili dotyczy/
wyznaczony dokumentagjl przetwarzajacych, np.: | podmioty niz podmioty |systemu, w |organizacyjne, takle jak
pracownii pracowniczej (tj. po dostawce ustug! przetwarzajgce/ ramach np. dostgp do danych
(stosunek pracy) |uptywle pocztowej np. ktorego beda | asobowych tylko oséb
lub osoba {inny |odpewlednio 50/10 Microsoft, dostaweg przetwarzane|posiadajacych pisemne
stosunek prawny} | lat od zakoriczenia oprogramowania dane upowatnienie do
stosunku pracy) zewngtrznego do osobowe przetwarzania danych
obstugi zgtoszen sygnalistéw, |osobowych, objecle
sygnalistow/ dotyczy pormieszczen, w ktorych
zaréwno przetwarzane s3 dane
systemu osobowe systemem
wewnerzneg |kontroli
o, jaki dostepu/monitoringiem,
|zewngtrzneg |przetwarzanie danych
of osobowych wylacznie w
systamach/aplikacjach
dostepnych po
autoryzac]
sygnalista Po uplywie 3 latpo  |nie dotyczy Juzupetnié o dane fuzupelnit Jeteli dostep |/wskazaé /wskazaé st Juzupetnic, jeili | fuzupetnic, /i Ini¢,
zakonczenlu roku dotyczace podmiotéw |do danych uzyskajq inne |nazwe srodki techniczne i dotyczy/ Jeili dotyczy/ |jeili dotyczy/
kalendarzowego, w przetwarzajgcych, np.: |pod y ni2 podmioty |sy , W |organizacyjne, takie jak
ktérym przekazano dostawce ustugi przetwarzajace/ ramach np. dostep do danych
2zgloszenie pocztowej np. ktérego beda |osohowych tylko oséb
zewnetrzne do Micrasoft, dostawce przetwarzane | posiadajacych pisemne
organu publicznego oprogramowania dane upowaznlenie do
|wladciwego do zewnetrznego do osobowe przetwarzania danych
podjecia dziatan obstugl zgloszen sygnalistow, |osobowych, objecie
nastgpczych lub sygnalistéw/ dotyczy | pomieszezed, w ktérych
zakoniczono dzialania zaréwno | przetwarzane sg dane
nastgpeze, lub po systemu osobowe systemem
zakohczeniu wewngrzneg |kontroli
postepowan o, jak | dostgpu/monitoringiem,
zainicjowanych tymi zewnetrzneg |przetwarzanie danych
dziataniami of osobowych wyfacznie w
systemach/aplikacjach
dostepnych po
autoryzacji
uzytkownikéw/
sygnalista Po uplywie 3 latpo  |nie dotyczy Juzupetnié o dane Juzupetni¢ jezeli dostgp |/wskazad /wskazaé st e Juzupelnié, jezli |/ b Juzupetni¢,
kor fu roku dotyczace podmiotéw |do danych uzyskalg inne |nazwe srodki techniczne | dotyczy/ Jedli dotyczy/  |jeili dotyczy/
kalendarzowego, w przetwarzajacych, np.: |podmioty nii podmioty [systemu, w |arganizacyjne, takie jak
ktérym przekazano dostaweg ustugl 'przetwarzajace/ ramach np. dostgp do danych
zgloszenie pocztowej np. ktérego bgdg |osabowych tylko oséb
zewnetrzne do Microsoft, dostaweg przetwarzane| posiadajgcych pisemne
organu publicznego ‘oprogramowania dane upowainienie do
wiasciwego do zewngtrznego do osobowe przetwarzania danych
podjecia dziatan obstugi zgloszen sygnalistéw, |osobowych, objecie
nastepczych lub sygnalistéw/ dotyczy pomieszczed, w ktorych
zakoriczano dziatania zaréwno przetwarzane s3 dane
nastepcze, lub po systemu osobowe systemem
zakoriczeniu wewnerzneg |kontroli
postepowar o, jak i dostepu/manitoringiem,
zalnicjowanych tymi 2ewngtrzneg |przetwarzanie danych
dziataniami of osobowych wylacznle w
systemach/aplikacjach
dostepnych po
autoryzacli

uiytkownikéw/




sygnalista Po uptywie 3 lat po Juzupelni¢ o dane fuzupetnié jeieli dostep |/wsk Jwskazaé stc e / Ini¢, jezli | /uzupetnic, Juzupetnig,
zakoniczeniu roku dotyczace podmiotéw |do danych uzyskajq inne |nazwe $rodki techniczne | dotyczy/ Jetli dotyczy/ |jeili dotyczy/
kalendarzowego, w przetwarzajacych, np.: | podmioty niz podmioty |systemu, w | organizacyjne, takie jak
ktérym przekazano dostaweg ustugi przetwarzajace/ ramach np. dostep do danych
2gloszenie pocztowej np. ktérego beds |osobowych tylko oséb
zewnetrzne do Microsoft, dostawce przetwarzane| posiadajgcych pisemne
organu publicznego opragramowania dane p jenie do
wiasciwego do zewnetrznego do osohowe przetwarzania danych
podjecia dziatan obsiugi zgloszen sygnalistéw, |osobowych, objecle
nastepeczych lub sygnalistéw/ dotyczy pomieszezen, w ktérych
2akoniczono dzialania 2aréwno przetwarzane sg dane
nastgpcze, lub po systemu osobowe systemem
zakonczeniu wewnerzneg |kontroll
postepowan o, jak dostgpu/monitoringiem,
2alnlcjowanych tymi zewngtrzneg | przetwarzanie danych
dziataniami of osohowych wytacznie w
| systemach/aplikacjach
dostepnych po
autoryzacjl
uiytkownikdw/
sygnalista Po uptywie 3 lat po Juzupetni¢ o dane Juzupetnié jezeli dostep |/wskazaé Jwskazaé fuzupetni¢, jedli  |/uzupetnié Juzupetnié,
zakoriczeniu roku dotyczace podmictéw |do danych uzyskaja inne | nazwg Srodki techniczne | dotyczy/ jezli dotyczy/ |Jeili dotycay/
kalendarzowego, w przetwarzajacych, np.: |podmioty niz podmioty |systemu, w |organizacyjne, takie jak
ktérym przekazano dostawce ustugi przetwarzajace/ ramach np. dostep do danych
zgtoszenie pocztowej np. ktarego bedy |osobowych tylko oséb
zewngtrzne do Micrasoft, dostawcg przetwarzane | posiadajacych pisemne
organu publicznego oprogramowanla dane upowaznienie do
wiasciwego do zewnegtrznego do osobowe przetwarzania danych
podjecia dziatah obstugi 2gloszeh sygnalistéw, |osobowych, objecie
nast¢pezych lub sygnalistéw/ dotyczy pomieszczen, w ktérych
zakoficzono dziatania zaréwno przetwarzane sadane
nastgpeze, lub po systemu osobowe systemem
k iy wewnerzneg |kontroli
postgpowan o,jaki dostgpu/manitoringlem,
2ainiclowanych tymi zewnetrzneg |przetwarzanie danych
dziatanlami o/ osobowych wylacznie w
systemach/aplikacjach
dostgpnych pa
autaryzacji
uzytkownikéw/
sygnalista Po uplywie 3 lat po Juzupetnit o dane Juzupetnié jezell dostgp |/wsk X fuzupeinié, jedll | fuzupetnié, Juzupetnig,
zakoticzeniu roku dotyczace podmiotéw |do danych uzyskaja Inne |nazwg Srodki techniczne i dotyczy/ Jezli dotyezy/ |jeili dotyezy/
kalendarzowego, w przetwarzajacych, np.: | podmioty niz podmioty |systemu,w |organizacyjne, takie jak
ktérym przekazano dostawce ustugi przetwarzajace/ ramach np. dostgp do danych
2ploszenie pocztawej np, ktérego beda |osobowych tylko oséb
2ewnegtrzne do Micrasoft, dostawce przetwarzane | posiadajacych pisemne
organu publicznego oprogramowania dane upowaznienie do
wiasciwego do zewngtrznego do osobowe przetwarzania danych
podijgcia dzfatad obstugi zgtoszef sygnalistéw, |asobowych, objecie
nastepczych lub sygnalistéw/ dotyczy pomieszczen, w ktdrych
zakonczono dziatania zaréwno przetwarzane sg dane
nastgpcze, lub po systemu oschowe systemem
zakoficzeniu wewnerzneg |kontroli
postgpawan o, jaki dostgpu/monitoringiem,
| zainicjowanych tymi 2ewnetrzneg |przetwarzanie danych
dziataniami of asobowych wytacznie w

systemach/aplikacjach
dostepnych po
autoryzacji
uzytkownikdw/
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Zatacznik nr 15 do ,Procedury zgtoszen....” OPIS PLANOWANYCH OPERACII CELOW PRZETWARZANIA

Proces: Obsiuga zgioszef sygnalistéw

ODPOWIEDZ

Podmiat prawny zobowigzany jest do obstugt zgtoszen sygnalistdw, tj. przyjmowania zgtoszen, ich weryfikacji, kontaktowania sig z
sygnalistg oraz podejmowania dziafaii nastepczych. Dzialania beda wykonywane przez wyznaczong osobe przy wsparciu dostawcy
systemu informatycznego do obstugi sygnalistéw. Z dostawcg zostanie zawarta umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych i

Opis operacll oraz

danych

przepr dzona zostanie jego weryfikacja.
/zmaodyfikowa, jezeli nie bedzie powierzenia przetwarzania danych osobowych/

Cele przatwarzanta danych osobowych

Zapewnienie obstugi zgloszeri sygnalistow.

Art. 6 ust. 1 [it. ¢) RODO w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o achronie sygnalistow.

3 Y prawne danych
o AR L L R Inalezy uzupelni¢ zgodnie ze stanem faktycznym/

P h dane 3
(kogo dotyczq darie osobowe)

Sygnaliéci, osoby wskazane w zgtoszeniu, osoby, kiérych dotyczy zgloszenie.

danych htdre sq pi

Dane osobowe wskazane przez sygnaliste. Moga byé przetwarzane szczegdine kategorie danych osobowych lub dane karne.

Zrédio pochodzenia danych

Dane osobowe s pozyskiwane bezposrednio od osoby.

Podmiaty, ktérym administrator powlerza
przetwarzanie dsnych osobowych

/nalezy uzupetnié¢ zgodnie ze stanem faktycznym/

Komu administrater udostypnia dane?

Dane bedg udostepniane uprawnionym organom, w zwigzku z podejmowaniem dziatar nastgpczych.

infrastruktura przetwarzanla danych

Infrastruktura administratora oraz podmiotu przetwarzajacego; osoby wyznaczone przez administratora (bezstronny pracownik).

Organizacyjne $rodkl ochrony

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, zobowigzania do zachowania danych w tajemnicy, umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, procedura obstugi sygnalistow.

Technlczne frodki ochrony

Zabezpieczenia okreélone w instrukeji zarzadzania systemem informatycznym.







bednosci

Proces: Obstuga zgloszeti sygnalistow

Element

Zgodnoté z prawem,
rzataincdcl § pregjrzystodol
fart 5 ust. 1 lit. a RODO}

1. Ocena odnoénia do zasad y danych

Opis Srodkdw

Cbstuga zgtoszer sygnalistéw ma oparcie w przepisach ustawy o ochronie sygnalistow i podejmowanych na ich podstawie
procedur podmiotu prawnego. Podmiot prawny realizuje obowigzek informacyjny wobec osdb, ktérych dane dotycza i publikuje
opis zasad przetwarzania danych osobowych, aby przetwarzanie danych bylo przejrzyste.

Zasada ograniczenia celt
przstwarzanla danych
osobowych (art, 5 ust. 1 it
b RGDO)}

Dane osobowe przetwarzane s3 tylko w celu wskazanym w ustawie.

Zasada minimalizacjl
danych osobowych {art. 6
ust, 1 lit. ¢ RODO)

Przetwarzane s tylko niezbedne dane osobowe, nawet jeéli sygnalista poda dane zbedne, zostang one usunigte przez
administratora.

Zasada prawidtowosel
danych csobowych {art. §
ust. 1 lit. ¢ RODO}

Administrator bedzie nadzorowat prawidiowos$¢ danych w zgloszeniu.

Zasada ograniczenia
przechowywania {art. & ust.
1 lit. o RODO}

W ustawie okreslono retencje danych osobowych, ktérej administrator bedzie przestrzegat.

Zasadad integrainobcl |
poufnoset danych (art, §
ust. 1 lit. f RODO}

Dostep do danych majg wylacznie upowaznione osoby.

Element

Obowlgzsk Infotmacyjy w
stosunku do osoby, ktbrej

2, Dgena odiodnie do realizacl praw vsdb, ktéryeh dane dotyczg

Opis srodkow

Administrator realizuje obowigzek informacyjny wobec sygnaiisty, osoby wskazanej w zgtoszeniu i osoby, ktdrej dotyczy
zgloszenie, doedatkowo publikuje opis zasad ochrony danych oscbowych.

oschowysh {art, 7 ust. 3
BOQO

dane dotyczg.
, B iyl Osoby, ktdrych dane dotycza, sg informowane o sposobie ralizacji prawa dostepu, z ograniczeniami w realizacji prawa.
ssobowysh
Prawo da uzyskania kopti |JW.
3 danych
{art. 15 ust. 3 RODO}
« | prawo do sprostowania Osoby, ktérych dane dotycza, sa informowane o sposobie ralizacji prawa.
Osoby, kidrych dane dotycza, sa informowane o sposobie ralizacji prawa:
5 |Prawo do usunigcls danych
Prawo do ograniczenia | OSOby, Kiérych dane dotycza, sq informowane o sposobie ralizacji prawa.
L3 przetwarzania
= mmmm& Prawo nie ma zatosowania w przypadku sygnalistow ze wzgledu na podstawe prawng przetwarzania.
prawo nie ma zatosowania w przypadku sygnalistow ze wzglgdu na podstawe prawng przetwarzania.
8 Prwo do wyraienia
sprzaciwy
Prawo do mepadlagania i f i 5 Ni i i i i -
gt Prawo nie ma zatosowania, poniewaz nie dochodzi do podejmowania decyzji w sposéb zautomatyzowany,
g wylgcznie na
zautomatyrowanym
D T 7 = m— — TR PrE—— - - -
= A Osoby, ktdrych dane dotycza - sygnalisci wyrazajacy zgode na ujawnienie tozsamosci, sg informowani o prawie do wycofania

zgody.







OCENA SKUTKOW DLA OCHRONY DANYCH

DCENIANY PROCES
KTORVOH E Do OGENA RYZYKA POTENCJALNEGD TALECENIA DOTYCZACE $RODKOW MINIMALIZUACYCH RYSYRD
PRAWDOPGDO-
N - SKUTKIWYSTAPIENIA ZAGROZENIA DLA  1STOTNOSG (WAGA) BIENSTWO STOPIEN RYZYKA WDROZONE SRODK)
KATEGORIE ZAGROZEN MOZLIWE ZAGROZENA 0308, Kr(;}avcu DANE DOTYCZA ZAGROZENIA WYSTAPIENIA  POTENGJALNEGO LUB UZASADMIENIE BRAKL WORDZENIA
ZAGROZENIA
5 2 "
procedury zgloszen sygnalistéw
b danyh tetrala poufredel denyeh oraz ryzyieo uirety . . W
P noinikis nastephie kontroll nad daryrm oscbowymn | dyskrymircy i
postanowienia polityki bezpieczenstwa w zakrasie nosnikéw
i is do
zabezpisczonych), szkolenia | dziatania uéwiadamiajgce |
podnoszace wisdze
e ek §oma | irwta poufnokc: danyeh arez ryzyko wtrsty . . n
ety Sy Sihw ek kool nact danym! osobowymi | dyslayminacy
"NARUSZENIE
POUFNDSCH g oz f
(ZAGROZENIA procedury ohelugi zgloszen sygnalistow
Z UJAWNIEFNIEM 25]:3 ;
UDOSTEPNIENIEM
1 DANYCH OS0BIE
NIEUPRAWNIONE.)}"
[Przekroczenia o2asu preechowywaria utrata poufnodal danych ore? ryzyke utraty s 2 @
kLo przez podeict kontroki ned denymm besbowymi | dyskryrmmnacy
fienia umowy powi i danych
osobowyeh w zakrese czaau | sposobu przechowywania
ji zgloszef
1k wetyfikaoj) pociviotu zewnigtenego | mativa |  uirata poutnosor danyeh orez ryeyko utraty . . e
Urawniorss danych kit ich wycek hootroll rad danymi caobowymi ¢ dyskryminacy =
: L p i i podmioty przed
wyborem podmiotu zewngtrznego
. : : s poutriodol deryoh orz ryzyko utraty
Wiswmeenie daryoh osckowych aygnalisty baz ontrofi nad danymi cacbowyr i s 2 I
sygraisly, szkody wizerunkows, Utrats pracy
pozyskiwanie zgody sygnalisty zgodnie z procedurg
'wewnetrzng
Bl uirats pouinobo: danyoh arax ryzyko iraty
azosts a2 PPUZSEY R Nrh Kontrol ned danyres cachowyrs | s 3 o
wirozenie procedury zgtoszer sygnalistéw
L, 2% wtrata poutnoson danych araz ryzyka Wraty
=ekrion fawnlonla danych sygnalisty proaz kontret nad danym: oscbowymi 1
s 5 3 3
LpOWRIRORAgO Pracewniia dysioymmacy, srkada vazerunkows, uirata
pracy
do ia danych w tajemnicy
"NARUSZENIE
DOSTEPNOSCI
{ZAGROZENIA wrata intergrainodol danyoh sygnslisty s 3 "
ZWIAZANE
Z GZASOWA LuB
BEZPOWROTNA
2 UTRATA DOSTEPU DO |
DANYCH)*
Zrvene danyoh sygnakety oa skutek dzrelari
|rlewtryzowanysh (udostepnione przez asuhe Zmians frast danych osobowych sygreisty § 2 ®
|spowadniona Joginy | haste
przechodza szkolenia w zakrasie zabazpisczen systemowych
NARUSZENIE 5
DOSTEPNO#CI - akutek zrsszczenia dammsnaci) L= & 3 L
{ZAGROZENIA 4
5 NE
ZBCEZZI:SO‘V)VVRJQTI’# B y zabezpisczenia przeciwpozarowe (sfarm, czujki), niewiele
e I.:\DD ! 2darzef tego rodzaju w przeszivsci
DANYCH) -
= brak ustawnwe; modliwebse dostepu do
:u!rh YRR MORRSTOWNR . o svoich Bayet) 5 2 o
zabezpiaczenia systamowe




OCENA RYZYKA
.

EYKA

SZCZATKOWI | DCENARYZYKA FINAL
isTovosc  PRANDORORO STOPEN HONIECZNOSE WDROZONESRODKI  1SToTNOSE  FAWIOORORO- [
(WAGA] wsiapena | SZOZATKOWEGO  KONSULTACHZ - wyNik KONSULTACU  LUB UZASADNIENIE WAGA) TR AR
ZAGROZENIA FaReasn RYZYKA PLODO (TAKINIE) BRAKU WDROZENIA  ZAGROZENIA et =gy
5 1 3 NIE nie dotyczy nie dotyczy 3 1
5 1 . NIE nie dotyczy nis dotyczy 3 1
5 1 ] NIE nia dotyczy nie dotyczy 1 1
1 ] NIE nle dotyczy nis dotyczy 3 1
2 10 NIE nia dotyczy nis dotyczy 2 1
1 L] NIE nie dotyczy nis dotyczy 2 1
1 2 NIE nie dotyczy nie dotyczy 3 1
40 NIE nis dotyezy nis dotyczy 2 2
[ NIE nie dotyczy nie dotyczy 3 1
a NIE nie datyczy nie dotyczy 4 1
10 NIE nie dotyczy nie dotyczy 1 2
] NIE nie dotyczy nle dotyczy 4 1




ryzyko akceptowalne
-~ {(dziatanla 3
podejmowane w 2 o data akceptacjl:
zaletnoéc! ad 2 o ata okresowego
rzegladu:

ryzyko akceptowal ne

przy zastosowaniu

wskazanych Srodkéw
infmalizujacych ryzvko
‘wymagane okresowe

{ menitorowanie,

dziatanie mote byé

priesuniete w czasie
krytyczay:ryzyke
nistolerowane -

wymagane







Zatacznik nr 16 do ,Procedury zglosze#....”

Postanowienia dotyczace ochrony sygnalistéw
do polityk prywatnosci i regulacji wewnetrznych

(N Zasady ogélne:

1.

Podmiot — Komenda Powiatowa Policji w Lesku realizuje zadania zwigzane
z ochrong sygnalistéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

Podmiot — Komenda Powiatowa Policji w Lesku jest administratorem danych
osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U. UE. L. Nr 119, s. 1 ze zm.) - dalej RODO, przetwarzanych w celu
realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszer: wewnetrznych.

Podmiot, po uzyskaniu zgtoszenia, przetwarza je zgodnie z zasadami ochrony
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 5 RODO, w szczegdlnosci zgodnie
z zasadg zgodnosci z prawem, rzetelnoéci i przejrzystosci (art. 5 ust. 1 lit. a) RODOQ)
oraz zasady minimalizacji (art. 5 ust. 1 lit. c) RODO), w zakresie niezbednym do

weryfikacji zgloszenia i podjgcia ewentualnych dziatari nastepczych.

ll.  Obowiazki administratora:

1.

Administrator stosuje odpowiednie érodki organizacyjne i techniczne, o ktérych
mowa w art. 32 RODO, zapewniajace ochrone danych sygnalisty, osoby, ktérej
dotyczy zgtoszenie, osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu. Administrator zapewnia
ochrong poufnosci danych osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie,
0s6b wskazanych w zgloszeniu.

Administrator zapewnia, ze dostep do danych osobowych zawartych w zgtoszeniu
nastepuje wytacznie w odniesieniu do oséb upowaznionych przez niego, w formie
pisemnej, do przetwarzania danych osobowych, a osoby upowaznione
zobowiazaly sie do zachowania w tajemnicy informacji i danych osobowych
uzyskanych w ramach powierzonych zadan zwigzanych z obstugg sygnalistéw, tj.

przyjmowania, weryfikacji zgtoszen, podejmowania dziatan nastepczych.



3. Administrator informuje wskazanego sygnalistg, osoby, ktérych dotyczy
zgtoszenie, osoby wskazane w zgfoszeniu, o zasadach ochrony ich danych
osobowych. Klauzule informacyjne dla sygnalisty, osoby wskazanej w zgtoszeniu
oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie stanowig zatgcznik do niniejszego

dokumentu.

lil. Obstuga zgtoszerh wewnetrznych:

1. Do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych zostal/a wyznaczona przez

Administratora:

................................................................................................................................

/nalezy wskaza¢ osobe w strukturze administratora, wlasciwg komaérke organizacyjng albo podmiot zewnetrzny/

2. Zgtoszenie naruszenia prawa nalezy sktada¢ w nastepujacy sposéb:

1) wystaé zgtoszenie /nalezy doprecyzowaé dane kontaktowe lub sposéb wystania/,
w zgtoszeniu nalezy podad dane kontaktowe lub wystac zgtoszenie anonimowo;

2) wypetni¢ formularz zawierajacy zgode na ujawnienie tozsamosci sygnalisty,
w przypadku zamiaru jej wyrazenia (wyrazenie zgody jest dobrowolne);

3) zapoznad sig z zasadami ochrony danych osobowych sygnalisty, zawartymi

w klauzuli informacyjnej dostepne] .......ccccveeiviiiiiiiiiini

/nalezy wskazaé miejsce udostegpnienia klauzuli informacyjnej/

3. Obowigzek uzyskania zgody sygnalisty na ujawnienie jego tozsamosci nie dotyczy
przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepisdw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub
sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do

obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie.

IV. Dostep do danych w zgtoszeniu:
1. Administrator ujawnia dane sygnalisty wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich

przetwarzania na podstawie przepisdéw prawa.



2. Dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym wspierajacym
administratora w zakresie przyjmowania zgtoszeri wewnetrznych, na podstawie
umowy  powierzenia  przetwarzania danych  osobowych, okreslajacej
w szczegolnosci przedmiot, czas trwania powierzenia, charakter i cel
przetwarzania, rodzaj danych osobowych, prawa i obowigzki administratora,
zgodnie z art. 28 RODO. Administrator zapewnia, ze taki podmiot zostanie
zweryfikowany w celu ustalenia, czy zapewnia odpowiedni poziom ochrony danych
osobowych w odniesieniu do powierzonego zadania (przyjmowanie zgtoszen
sygnalistow).

3. Dane osobowe bgda udostepniane odrebnym administratorom, tj. wiasciwym
organom, w przypadku podejmowania dziatari nastepczych i prowadzenia
postepowan.

4. Administrator ujawnia dane sygnalisty osobom, ktérych dotyczy zgtoszenie lub
osobom trzecim wskazanym w zgloszeniu, jezeli sygnalista wyrazit zgode na
ujawnienie tozsamosci lub jesli sygnalista nie spetnit wymogéw okresionych w art.
6 ustawy o ochronie sygnalistéw. Ujawnienie dotyczy wniosku tych oséb o dostep

do ich danych osobowych przetwarzanych przez administratora.

V.  Realizacja praw oséb, ktérych dane dotycza:
1. Administrator zapewnia realizacjg praw oséb, ktérych dane sq przetwarzane
w ramach obstugi zgloszen sygnalistéw, wskazanych w treéci klauzuli informacyjnej
kierowanej do sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby wskazanej
w zgtoszeniu, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Realizacja niektérych praw o0séb, ktorych dane dotycza, nastepuje

z ograniczeniami, o ktérych mowa w art. 8 ust. 5 i 6 ustawy o ochronie sygnalistéw:

1) administrator nie informuje oséb, ktérych dane sq przetwarzane na postawie
art. 14 RODO (osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie oraz osoby wskazanej
w zgloszeniu) o Zrédle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spetnia
warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow albo wyrazit

wyraing zgode na takie przekazanie;



2) w ramach realizacji prawa dostepu do danych osobowych administrator nie
przekazuje informacji o irédle danych, chyba Zze sygnalista nie spetnia
warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow albo wyrazit

wyraing zgode na takie przekazanie.

VI. Czas przechowywania i usuwanie danych osobowych:

1. Dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgloszern wewnetrznych, beda
przechowywane przez okres 3 lat od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym
zakoniczono dziatania nastepcze, lub po zakornczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami.

2. Administrator nie zbiera danych osobowych, ktére nie s3 niezbedne do
rozpatrywania zgtoszenia. Administrator usuwa dane osobowe zebrane

przypadkowo.



